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Linee guida per I'accesso all’infrastruttura di ricerca CARDIOPERS-LAB

Le presenti linee guida disciplinano i principi generali per 'accesso alla infrastruttura di ricerca
CARDIOPERS-LAB, situata presso il Laboratorio di Ricerca Traslazionale di Maria Cecilia Hospital,
Cotignola (RA).

Modalita di accesso

L’accesso all'infrastruttura CARDIOPERS-LAB & consentito secondo quanto previsto dalla
regolamentazione interna di Maria Cecilia Hospital in tema di sicurezza.

L'infrastruttura CARDIOPERS-LAB ¢ accessibile solo ed esclusivamente con livello di accesso
Servizio, per cui un team di professionisti della struttura fornisce all’'utente la prestazione
richiesta. Non e previsto l'intervento dell’utente nell’utilizzo della strumentazione della
infrastruttura.

Previa autorizzazione, € reso possibile durante I'espletamento del Servizio I'accesso agli utenti, ai
collaboratori degli utenti interni e agli utenti in formazione in qualita di osservatori.

Gli utenti possono accedere all’infrastruttura, previa autorizzazione della Direzione Generale, della
Direzione scientifica e della Direzione dell’infrastruttura, all’interno dell’orario di apertura della
stessa.

Domanda di accesso al servizio

Gli utenti richiedono, in via telematica e/o facendo riferimento al referente per il servizio,
I'accesso all’infrastruttura, specificando le seguenti informazioni:
= tipologia e denominazione dell’utente;

= attivita da effettuare;

= tipologia di servizio richiesto;

= ambito di utilizzo (istituzionale o commerciale);

= periodo di assistenza, se previsto;

= dati per 'emissione della fattura (per gli utenti esterni).
Le richieste effettuate dagli utenti, cui verra data idonea ricevuta al fine di garantire la
trasparenza, dovranno essere formalizzate tramite accettazione da parte dell’infrastruttura.
L’accettazione & soggetta alla valutazione dell’attivita da svolgere, alla tipologia di servizio

richiesto, alla modalita di utilizzo delle attrezzature, al periodo complessivo di messa a
disposizione, agli orari di accesso ai locali.



Registri di utilizzo e manutenzione delle infrastrutture

Per registrare I'accesso ed il tempo di utilizzo da parte degli utenti (personale interno) & attivata
per ogni attrezzatura una timecard predisposta secondo il modello riportato nell’Allegato I.

Per l'infrastruttura sono inoltre istituiti ed aggiornati un registro per la segnalazione di eventuali
guasti o malfunzionamenti ed un registro delle manutenzioni.

Policy dei dati e proprieta intellettuale dei risultati

1. Nel caso di accesso alle infrastrutture con la modalita “Utilizzo con assistenza tecnica”, la
proprieta intellettuale dei dati & dell’utente. All'utente e fatto obbligo esplicito e vincolante di
riportare correttamente le metodologie analitiche adottate e le strumentazioni utilizzate per
I'esecuzione delle analisi, nonché specificare che le analisi sono state effettuate presso
CARDIOPERS-LAB. Al richiedente si fornira ogni dettaglio al fine di consentire un’appropriata
citazione delle metodologie analitiche e delle strumentazioni utilizzate.

2. Nel caso di accesso alle infrastrutture con la modalita “Servizio”, la proprieta intellettuale e la
policy verranno eventualmente stabilite con atto separato.

Determinazione delle tariffe per I'accesso al Laboratorio

| costi per I'utilizzo dell’infrastruttura si differenziano in:

= costi diretti: includono i costi di installazione, di manutenzione e di ammortamento,

determinati in funzione del tempo di utilizzo della strumentazione nonché il costo dei

materiali di consumo;

= costi di assistenza tecnica: costo delle ore/uomo del personale qualificato di laboratorio

previsto per i servizi richiesti.

= costi indiretti: determinati in funzione del tempo di utilizzo dell’infrastruttura, includono i

costi di assicurazione e le spese generali (utilizzo dei locali, utenze, pulizie, sorveglianza,

ecc.) e sono calcolati proporzionalmente ai costi diretti e di assistenza tecnica.

Le tariffe per i servizi offerti dall’infrastruttura sono determinate nel seguente modo:

= Tariffa commessa interna: prevede la copertura dei costi diretti e di assistenza tecnica

(personale);

= Tariffa commessa esterna: prevede, oltre alla copertura dei costi diretti, indiretti e di

assistenza tecnica, anche I'applicazione di un margine. La Tariffa & soggetta all’applicazione

di IVA.

L'infrastruttura aggiorna gli importi delle tariffe periodicamente.
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ALLEGATO I - Esempio di timecard
REGISTRO DI UTILIZZO DELL’ATTREZZATURA - MESE

Strumento

Locale

Responsabile strumento

Giorno

Ore di utilizzo

Motivazione

Commessa

Personale

3

Commessa X

Mario Rossi

2

Commessa Y

2

Manutenzione

Tecnico Laboratorio
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Data e firma del responsabile dello strumento

Totale ore di utilizzo:




